[image: image1.jpg][ X ) °®
€S TERRA DO XALLAS

i R



Normas de Organización e Funcionamento:

Actividades Complementarias e Extraescolares propostas polos Departamentos. Borrador. Febreiro 09
ACTUACIÓN INSTITUCIONAL EN CASO DE FALECEMENTO

	Actuación:
	PROCEDEMENTO DE ACTUACIÓN INSTITUCIONAL EN CASO DE FALECEMENTO DUN MEMBRO DA COMUNIDADE EDUCATIVA OU DUN FAMILIAR DIRECTO

	Temporalización:
	Imprevisible

	Responsable:
	Equipo directivo

	Data de protocolo:
	Novembro de 2015
	


Motivacións:

· Necesidade de unificar criterios, que eviten tomas de decisións apresuradas e pouco meditadas, ou agravios comparativos, sobre o proceder institucional en caso de falecemento dalgún membro da comunidade educativa ou dalgún familiar directo.
PROTOCOLO DE ACTUACIÓN
A. En caso de falecemento de calquera membro en activo da comunidade educativa
1. Desde a dirección do centro procederase a encargar un ramo (ou similar) que incorpore unha cinta co lema “IES do Milladoiro”. Comunicarase o suceso, por sms ou correo-e, á comunidade educativa.
2. Igualmente, desde a dirección, procurarase, se for posible, facer chegar unha mensaxe institucional de condolencia á familia (sms, correo electrónico, telegrama, etc.).

3. Sempre que o velorio ou o enterro acontezan no Milladoiro ou nas proximidades, procurarase facilitar e organizar, na medida do posible, a asistencia do alumnado cunha relación máis directa, durante a xornada lectiva (coa menor perda posible de horas lectivas), a un deses actos. Procurarase tamén que asista a un deses dous actos algún membro do equipo directivo, en representación do centro.
B. En caso de falecemento dun familiar directo de calquera membro en activo da comunidade educativa
1. Desde a dirección, procurarase, se for posible, facer chegar unha mensaxe institucional de condolencia ó membro do centro afectado (sms, correo electrónico, etc.). Comunicarase o suceso (por correo-e, etc.) ó grupo correspondente (profesorado, alumnado, etc.) da comunidade educativa.
2. Sempre que o velorio ou o enterro acontezan no Milladoiro ou nas proximidades, intentarase que asista a un deses dous actos algún membro do equipo directivo, en representación do centro.
C. En caso de falecemento dun ex-traballador do centro

1. Desde a dirección, procurarase, se for posible, facer chegar unha mensaxe institucional de condolencia á familia do ex‑traballador do centro (sms, correo electrónico, etc.). Comunicarase o suceso, por sms ou correo‑e, á comunidade educativa.
Observacións:

	


Avaliación:

	


